首都体育学院教职工请假审批表
（个人请事假、病假等使用）

	姓  名
	
	所在部门（单位）
	

	请假类别
	
	请假时间
	年  月  日至   年  月  日

	请假事由
	                申请人签字：

                                          年    月    日

	教研室（科室）意见
	         负责人签字（盖章）：

                                            年    月    日

	部门（单位）
意见
	        负责人签字（盖章）：

                                          年    月    日

	教务处意见
(需调/代课时)
	                        负责人签字（盖章）：

                                            年    月    日

	人事处意见

（请假6个及以上工作日）
	负责人签字（盖章）：

                                          年    月    日

	校领导审批

（请假16个及以上工作日）
	                           主管校领导签字：

                                            年    月    日

	备注
	


首都体育学院人事处制表
